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HUONG DAN
T6 chuc Ho6i nghi cdn b, cong chire, vién chire; xay dung va thye hién

quy ché din chit co s& tlong hoat dong cita cdc don vi sy nghi¢p cdng lap
ké tir nim hoc 2019 - 2020

Can clr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dén chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha
nudc va don vi su nghiép cong lap;

Cén clr Thong tu 56 01/2016/TT—BNV ngdy 13 thang 01 nam 2016 cla

Bo Noi vu hudéng dén mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 nam 2015 cta Chinh phu vé thuc hién déan chu trong hoat déng cia

co quan hanh chinh Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu s6 36/2017/TT- BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 vé
ban hanh Quy ché thue hién cong khai d6i véi co so gido duc va dao tao thude
hé théng gido duc quoc dan;

Can cir Cong van lién tich s6 3004/GDPT-CDGD cua So Gigo duc va

Pao tao va Cong doan nganh Gido duc ngay 26 thang 8 nam 2019 vé huéng dan
t& chtic Hoi nghi can bo, cong chire, vién chire; xdy dung va thuc hién Quy ¢ hé
dan chi co s& trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc, don Vi sy

nghiép cong lap nam hoc 2019 — 2020,

Phong Gido duc va Dao tao hudng dan vé lo chirc Hoi nghi can bo, cong
churc, vu?n chure; xdy dung va thuc hién Quy c hé dan chu trong hoat déng cla
don vi ké tir ndm hoc 2019 — 2020 nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Tét ca cac don Vi déu phai t6 chirc Hoi nghi can by, cong chuc, vién
chirc hang ndm dé can b cong churc, vién chirc, nguoi lao dong (sau day goi tat
la CB, CC, VC) tryc tiép tham gia déng gop y kién vé quan ly va xdy dung co
quan, don vi trong sach, viing manh.
2. Hoi nghi dugc t6 churc déan chu, thiét thuc, bao dam céac ndi dung quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi dugc t6 chic hop 1€ khi co it nhét 2/3 long, s6 CB, CC, VC
(bao gbm ca dai biéu 1a nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy
dinh tai Nghi dinh h 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cua Chinh phu
vé thyuc hién ché do hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh
Nha nude, don vi su nghiép) cta don vi c6 mat du hoi nghi.



4. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghj duoc thong qua khi c6 trén 50% sb
nguoi du hdi nghi tan thanh va néi dung khong trai véi qui dinh cua phép luét.

5. Hinh thie hoi nghi

* Héi nghi thuong kp: To chirc mdi nam hoc mét lan vao dAu nim hoc
méi (két thic trude 15/11).

* Hoi nghi bt thuong: To chie khi ¢é 1/3 CB, CC, VC cua don vi hoac
Ban Chap hanh céng doan don vi yéu cau hodc nguoi dimg dau don vi (sau day
goi la nguoi ding dau) thay can thiét.

II. NOI DUNG VA CAC BUOC TIEN HANH

A. Céng tac chuén bj t chire hoi nghi

1. Hop tru bj

~ Ngudi ding dau triéu tap hop tru bj d’é thdng nhét chu truong, thong qua

ke hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thoi gian to chirc hoi nghi.
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Thanh phan du hop la dai dién cta cip td chic héi nghi, gdm: Nguoi
dung dau, Bi thu cap vy, Chu tich cong doan, cac TH cé lién quan.

1.1, Nguoi ding ddu don vi chuén bi cac viin ban, bdo cdo sau:

a) Bao cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua
bang, chinh sach, phép ludt cia Nha nudc ¢ lién quan dén chire néng, nhiém vu
ctia don vi trong nam hoc qua, cén bam sat nghi quyet di dé ra dé danh gia ding
thanh tich dat duoc, nhitng mat ton tai yéu kém can khic phuc, chi ra dugc
nhiing nguyén nhan khach quan va cht quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ca
nhan nao.

b) Béo cdo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi ndm hoc qua va
nhling quy dinh ve thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi.

¢) Bdo cao danh gia, tong ket va kiém diém trach nhiém cua nguoi dirng
dau don vi trong viéc thuc hién ké hoach céng tac nam hoc.

d) Bao cdo phuong hudng, nhiém vu thuc hién trong nam hoc mai, céan
néu chi tiéu, bi¢n phap cu theé; tdp trung céc bién phap nham nang cao chat
lugng gido duc, cai tién I€ 16i lam viéc, thuc hanh tiet kiém, chong tham nhiing,
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lang phi, chdm lo cai thién doi sdng vat chat tinh than cho CB, CC, VC, phat
huy dan chu trong hoat dong cua don vi.

Ghi chi:

- Céc bao céo 1.1.a va l.1.c cé thé gdp chung vao trong mdt bao céo;

- Béo cdo 1.1.c khéng phai 1a Ban kiém diém DPang vién cudi nam.
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1.2, Ban Chap hanh cong doan don vi chuan bi vdn bén, bao cao sau:

a) Béo céo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va du
kién ndi dung phét dong phong trao thi dua trong ndm hoc mai; du thao ban giao
ude thi dua.

b) Hudng dan cich tién hanh hoi nghi tir cdc td tién téi hoi nghi CB, CC,
VC cua don vi.

c) Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau day goi (at la Ban TTND) chuén

bi béo céo tong két niam hoc qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va

chuong trinh cdng téc, hoat dong ctia Ban TTND ndm hoc mai (hodc nhigm ky

moi); dong thoi du kién nhén sy bau hodc bé sung vao Ban TTND (néu khuyét
hodc hét nhiém ky).

d) Du kién dé xuat voi ngudi dimg dau khen thudng ca nhan, tap thé cta
co quan, don vi ¢6 thanh tich trong cong tac va bién phap céi tién diéu kién lam
viée, nang cao doi séng cia CB, CC, VC trong don vi.

1.3. Ngoai cac vin ban, bdo cao néu tai Diém 1.1, 1.2 Khoan nay, ngudi
dimg dau thdng nhat véi cong doan cua don vi quyet dmh cac ndi dung céng
khai tai hoi nghi (quy dinh tai Piéu 7 Nghj dinh so 04/201 I5/ND-CP) hoac nhing
noi dung lay ¥ kién CB, CC, VC tai hdi nghi (quy dinh tai Piéu 9 Nghj dinh so

04/2015/ND-CP).

2. T6 chire lay ¥ kién can bg chi chdt va triéu tap hoi nghi

2.1, Noi dung ldy y kién: du kién thoi gian t6 chic hdi nghi va du théo
cac van ban, bdo cdo néu tai Piém 1.1, 1.2 Khoan 1 Muc A (cac van ban Dy

thao lan thir nhat).

2.2. Thanh phan lAy ¥ kién l1a dai dién ciia cap td chire hoi nghi, ghm:
Nguoi dung déu, cdp phd cua nguoi ding dau, Ban Chap hanh cong doan, Bi
thu cép ty, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh (néu co), Trudng
Ban TTND, can by phu trach Ban nit cong, T8 trudng céc t6.

2.3. Nguoi dirng dAu ph6i hop véi cong doan cia don vi téng hop, tiép
thu y kién va chinh stra cac dy thao van bén, béo cdo trén thanh cde van ban Du'
thao lan thit hai dé 14y y kién tai hoi nghi CB,CC,VC ctia cdc t6 (sau day goi 1a
hoi nghi cap t6).

3. Tién hanh hgi nghi cap to thuge don vi

To truong cée td chu tri, 31101 hop véi t6 cong doan cling cap to chirc hoi
nghi cép t6 dé tong két, danh gia két qua thuce hién nhiém vu trong ndm hoc qua,
phuong hudng nhiém vu ndm hoc moi; viéc tuen khai nhitng quy dinh vé thue
hién dén chu tai don vi; thao luan, cho ¥ kién d6i véi cac van ban Dy thao lan
th hai duge guii xin y kién; binh xét khen thuong; kién nghi, dé xuét (néu cb).

Chu toa hoi nghi cép t6 gdm ngudi dung dau & va T6 truong cong doan.
Chu toa ctr thu ky ghi bién ban héi nghi.

I



4. Hoan chinh cdc dy théo viin ban da dwge gop y dé trinh hoi nghj
chinh thire

: Nguoi ding, dau va Chu tich cong doan don vi cén cir két qua hoi nghj tai
Khoan 3 Muc A dé téng hop Y kién, hoan chinh céc van ban, bdo céo (f/ranh cac
vén ban Dir thao lan thir ba) dé dua ra trinh hoi nghi chinh thic cua don vi.

B. T6 chite hoi nghi

1. Doan chii tich va thw ky hoi nghi

- Poan chii tich gbm nguoi dimg diu va Chu tich cdng doan don vi.

- Thw ky hoi nghi do Doan chu tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo
phén cong cia Poan chu tich.

2. Chuong trinh, ndi dung hdi nghi

2.1, Nghi thire khai mac

- Tuyén bd 1y do — Gi6i thiéu dai biéu.

- Béo c4o sb luong CB, CC, VC du héi nghi.

- G101 thiéu Poan chu tich hdi nghi.

- Moi Poan chu tich [én chu tri hoi nghi.

2.2. Noi dung hoi nghi

- Doan chu tich cu thu ky hoi nghi va moi 1én vi trf lam viée.

- Ngudi dimg déu, Chu tich cong doan trinh bay cac van ban, bdo cdo theo
phan cong.

- CB, CC, VC dy hoi nghi thdo luan cdc vin ban, bdo céo; dé xuét, kién

nghi (néu co).

- Nguaoi dimg dau, Chu tich cong doan gial dap thic méc, kién nghi cua
CB, CC, VC dbi v6i cac ndi dung thude tham quyén, ban céc bién phap cai thién
dleu kién lam viéc, ning cao doi séng ciia CB, CC, VC tr ong don vi.

- Truong Ban TTND trinh bay bao cdo hoat dong ctia Ban TTND trong
nam hoc qua va chuong trinh c¢ong tac ndm hoc maéi.

- Bédu moi hodc kién toan Ban TTND (néu co).

- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bo hodc stra doi, bo sung Quy ché chi
tiéu ndi bo cua don vi.

- T6 chure khen thuong ca nhan, tép thé cua don vi ¢o thanh tich trong
cdng tac.

- Phat dong phong trao thi dua.
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- Ky két giao udc thi dua gifra nguoi dimg dau véi t6 chire cong doan.

- Thong qua nghi quyét hdi nghi:



+ Thu ky bo cdo toan van du thao nghi quyét hdi nghi.
+ Doan chi tich 14y v kién biéu quyét ciia hdi nghi.
- Phat biéu chi dao cta cip trén (néu co).

- Ban T4 chirc tuyén b két thiic hoi nghi,

3. V& cong tac chuén bj t6 chire hoi nghi
Trong qua trinh chudn bi, trién khai hoi nghi, ban td chirc hoi nghi phai

thuong xuyén bao cdo xin y kién chi dao cua Cap uy ¢o S0, dong thoi can tlanh
thuy kién phdi hop chi dao ctia Céng doan cép trén truc tiép (néu co).

Chuén bi dé cuong | kich ban héi nghj chinh thure, phat dong thi dua, phén
klien thudng: (néu co), phén t6 chiic bau Ban TTND (néu co), du trd kinh phi,

cong tac phuc vu. ..

Kinh phi to chire h§i nghi duoc bé trf tir ngudn kinh phi hoat dong
thuong xuyén cua don vi.

4. V& trang tri hdi nghi:

Chu y cac chi tiét: trang tri, gidi thiéu Poan Chu tich, ctr thu ky, du thao
nghi quyct phét dong thi dua, khen thuéng ... phai co sy chuén bj chu déo trudc
khi td chirc h6i nghi.

% Phan trang tri: phong nén trén Hoi truong

CO BANG A TO QUOC HO I NGHI
CAN BO CONG CHUC VIEN CHUC

TUGNG :
BAC HO TrRIOE: covcn cwnve wrvwsss wommann wnon emnom sons rvams i 4

Nam hoc 20... - 20...

Bue
dat Tugng

Hoe Mén, ngay ...... thang ... ... nam 20...

5, V& nghi quyét hdi nghi
Ban Chap hanh CDCS phéi hop voi nguol ding dau tham khao noi dung
mau nghi quyét va tinh hinh thyc te don vi dé xay dung du thdo nghj quyét hoi

nghi. Noi dung nghi quyet cn chi tiét, cu thé, 16 rang,

Nghi quyét hoi nghi phai duge bidu quyét thong qua va dugc ghi 1o ty Ié
biéu quyét trong bién ban hoi nghi.



I11. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT PONG CUA DON VI

Can cir quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP va Ihono twr sé
01/2016/TT-BNV, cong doan chu dong de xudt véi ngudi dung dau ra sodt, stra

ddi, bd sung hodc xdy dung madi Quy ché dén chu trong hoat dong ciia don vi.

Nhiing ndi dung cu thé hoa quy dinh phap luat vé trach nhiém clia nguoi
ding dau va cta CB, CC, VC trong vi¢c thuc hién dan chu trong hoat dong noi
bd cua don vi, gbm:

- Nhiing viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;

- Nhimng viéec CB, CC, VC tham gia y kién, ngudi dimg dau co quan quyét
dinh;

- Nhitng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra;

- Trach nhiém cta ngum dimg dau don vi va cua CB, CC, VC trong quan

hé va giai quyét cong viée véi cong dan, co quan, to chirc ¢6 lién quan;

- Quan hé gifta ngudi dung dau don vi véi co quan cap trén va voi cap
duoi.

Quy ché dan chi co s& phai cu the rd rang, phi hop véi dic diém thyc té

cta don vi; phai duge hdi nghi cép td ban bac, thdo luan déng gop y kién va
duoc biéu quyet thdng qua trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi; nguoi dung

dau ky quyét dinh ban hanh,
Cong doan don vi chu dong dé& xuét, phdi hop vai ngum dimg dau xay
dung ké hoach té chire thuc hién va thuong xuyen kiém tra, giam sat viéc thuce

hién Quy ché dan chu tr ong hoat dong cta don vi; dinh ky hang nam tdng hop,
danh gia, bao cdo két qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu

trong hoat dong cua don vi.
IV. NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y
1. V& thue hién 3 cdng khai
- Nguoi dung dau phai thue hién cong tdc cong khai theo ding néi dung,
biéu mau quy dinh tai Théng tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam

2017 clia Bé Gido duc va Dao tao vé Ban hanh Quy ché thyuc hién cong khai dbi
vdi co s gido duc va dio tao thude hé théng gido duc quéc dan;

- Pbi voi cbng tac cong khai tai chinh, cac don vj thuc hién theo dung ndi
dung, biéu mau quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 ndm
2017 cua B6 Tai chinh vé Hudng dan cong khai ngén sach doi vai don vi du
toan ngan sach, 16 chtrc dugce ngan sach Nha nudce ho tro.

a) Noi dung 3 cong khai

+ Cong khai cam két chét luong gido duc va chét luong gido duc thuc té;



+ Cong khai diéu kién dam bao chat luong gido duc;

+ Cong khai thu chi tai chinh.

b) Doi twong cong khai: CB, CC, VC; hoc sinh, cha me hoc sinh,

c) Thoi diém cong khai: xéac djnh cu thé thoi diém nao cong khai cho
timg ndi dung cong khai (1.2.1) kém ke hoach cong khai cac néi dung trong nam
hoc/nam.

d) Hinh thirc cong khar: cong bo trong hoi ngh] CB, CC, VC cua don vi
dong thoi niém yet tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va cac hinh thic
cong khai khac cho cac dbi tuong hoc sinh, cha me hoc sinh.

2. Vé Poi thoai

B6 sung noi dung mai trong Quy cl ché dan chl co so “Quy dinh vé dbi
thoai tai noi lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Pidu 63, Chuong V B ludt
lao dong nim 2012 va quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10, Chuong IT Luat Cong
doan 2012, qua do xac dinh “ddi thoai tai noi 1am viéc nham chia sé théng tin,
tang cudng sy hiéu biét gita ngudi ding dau co quan, don Vi va CB CC, VC dé
x4y dung méi quan hé hai hoa, on dinh, tién bo tai noi lam viée”

Xac dinh r6 muc dich, hinh thirc déi thoai va thye hién Quy ché dan chu
co 0 tai noi lam viée, quy dinh r6 trach nhiém cua t6 chirc cong doan va nguoi

ding dau trong t6 chic d6i thoai;

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chire ddi thoai trong ndm hoc (6
thé 2 1an/nam, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thuc Hoc ky 1),

Luu y: Dm voi nhiing don vi co sy thay dbi nguoi ding dau hogc Chu
tich CPCS thi t6 chire trao déi v kién trong Ban Chap hanh va thdng nhat vOi
ngudi dung dau don vi dé tao su dong thuan cao, trudc khi ngudi ding dau ky
ban hanh.

3. V& Quy ché chi tiéu noi bg

- Cdc don vi thyc hién co ché tu chu, tw chju trach nhiém theo tinh than
Nghi dinh s6 16/2015/NP-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chi cta don vi sw nghiép cong 1ap; Nghi dinh 6 43/2006/NP-CP
ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh pht quy dinh quyen tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va tai chinh déi véi don
vi sy nghiép cdng lap thi ngudi dimg dau xay dung, ky quyét dinh ban hanh va
t6 chc pho bién, trién khai thue hién Quy ché chi tiéu ndi bg cta don vi (Quy
ché chi tiéu ndi bo duoc xdy dung theo huéng dan tai Thong fir s6 71/2006/TT-
BTC ngay 09 thang & nam 2006 cia BO Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh phu) sau khi da t6
chirc thao luén rong réi, dan chu, cdng khai trong toan don vi (tép thé CB, CC,
VC don vi ban bac, déng gop ¥ kién) va cé y kién théng nhat bang vin bdn ciia
Ban Chdp hanh céng doan don vi.,




- Ban Chép hanh CDCS c¢6 trach nhiém huéng dan Ban TTND lap dy tru
kinh phi hoat dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP
ngay 29 thang 11 nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh mot sé diéu cia Ludt thanh tra vé€ to chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dan va Thong tu sé 63/2017/TT-BTC ngay 19 thang 6 nam 2017 cua BO
Tai chinh quy dinh vé 1ap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bao
dam hoat dong cua Ban TTND, t}’lé hién cu thé thu lao trach nhiém cho cac

thanh vién Ban TTND, trao dbi théng nhét véi ngudi ding dau va quy dinh cu
thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo dé thuc hién.
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4. Vé cong tac Ban Thanh tra nhan dan

4.1. Thuye hi¢n bdo cdo tong két hoat dong cia Ban TTND

Ban Chip hanh CDCS hudng dan Ban TTND thuc hién béo céo tong két
hoat dong ctia Ban TTND ndm hoc vira qua, xdy dung chuong trinh, ké hoach
hoat déng nam hoc mai.
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a. Noi dung chii yéu ctia bao cao tong ket hoat dong

- Két qua giam sat viée thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang va
phap ludt cua Nha nudc, nhiém vu cong tac hang ndm ctia don vi; viéc thuc hién
cac ché do, chinh sach do6i voi CB, CC, VC theo quy dinh cta phap ludt (doi
chidu vi cac chi tiéu di dé ra trong Nghi quyet héi nghi ndm trude).

- Két qua gidm sat viéc thue hién Quy ché chi tiéu ndi bo; viée su dung
kinh phi hoat dong tir nguon ngén sach Nha nuée, st dung céc quy; viéc chap
hanh ché d6 quan ly tai chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cta don
Vi

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chi co s&, ndi quy don vi,

- Két qua gidm sat viéc tiep dan, nhan va xu ly don, thu khiéu nai, to céo;
vide giai quyét khicu nai, to cao thudc tham quyén cua ngudi dung dau don vi;
vide thi hanh cdc quyét dinh giai quyét khiéu nai, xr Iy to cdo da cé hiéu luc
phap luat tai don vi; vige thuc hién céac két luan, quyét dinh xtr ly vé thanh tra,
kiém tra cia co quan Nha nude co tham quyén; viée xu ly cdc vu viéc tham
nhiing, lang phi trong don vi.

b. K& hoach hoat djng
i Can ctr vao pham vi gidm sat cia Ban TTND (dugc quy dinh tai Huong
din sé 197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 ctia Ban Thuong vu CBGD TP vé to
chirc va hoat ddng ctia Ban TTND trong céc co quan nha nudc, don vi su nghiép
cong lap thude nganh gido duc va dao tao Thanh pho H6 Chi Minh) vé tinh hinh
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thuc té ctia don vi dé xdy dung ke hoach hoat déng/gidm sét trong nam hoc moi.



4.2, Thong qua bdo cdo cia Ban TTND truwdée HGi nghi Ban Chép
hanh CDCS

Ban Chép hanh CDCS moi Ban TTND tham dy héi nghj Ban Chép hanh
dé théng qua béo cdo két qua hoat déng ndm hoc viia qua va phuong hudng
nhiém vu ké hoach céng tac nam hoc méi ctia Ban TTND, trudce khi gui héi ngh
cép td thao luan, gop y va béo cdo trong hdi nghi chinh thire ctia don vi.

4.3, V& tb clitre biu, bai nhiém Ban TTND

- Ddi véi cac don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chép hanh
CPCS can clr vao sb lugng CB, CC, VC dé du kién sé Iuong thanh vién Ban
TTND trinh hoi nghi quyet dinh; cén e véo tiéu chudn, sb lugng thanh vién Ban
TTND & don vi dé du kién gidi thiéu danh sdch nhing nguoi ung cir, nhiing
nguoi dugc de ctr do CB, CC, VC gidi thi¢u thong qua hdi nghi cép t6 dé o
chirc biu Ban TTND tr ong hoi nghi don vi bang hinh thire bo phiéu kin,

- Huéng dén bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Hudng dan t6 chic
Pai héi CDCS nhiém ky 2017 - 2022.

- Pbi véi thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vy hodc khong
con dugc tin nhiém (trong nhi¢m ky cua Ban TTND) thi Ban Chap hanh CDCS
d& nghi hoi nghi bai nhi¢m va bau nguoi khéc thay thé.

- Pbi véi cac don vi khuyet iy vién Ban TTND ma chua hét nhi¢m ky thi
td chirc bau bb sung cho du s6 luong. S thanh vién ciia Ban TTND Ié sé Ié.

- Sau khi ¢6 két qua bau Ban TTND hoéc kct qua bau bé sung Ban
TTND, trong vong 05 ngay, Ban Chép hanh CDCS t6 chic cudc hop véi céc
thanh vién Ban TTND dé bau truéng, phé ban (neu cd); ra Quyét dinh cong
nhan Ban TTND va théng bao cho CB, CC, VC don vi biét.

- Nhan su dy kién Ban TTND hoéc bd sung thanh vién Ban TTND phai
duoc Ban Chap hanh CDCS bdo cao cap Uy cung cép trong qua trinh chuén bi va
thong qua cap vy trudc khi t6 chirc bau tai hoi nghi chinh thic.

V. CONG VIEC CAN THU'C HIEN SAU HOI NGHI CHINH THUC

- Doan chu tich va thu ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cdc van ban
theo nghi quyét hdi nghi; ngudi ding dau ky ban hanh chinh thrc; giao cho Ban
Chép hanh cong doan don vi thong bao két qua hoi nghi, trién khai nghj quyét
hoi nghi dén toan thé CB, CC, VC ctia don vi.

- Nguoi dung dau phbi hop v&i Chu tich cong doan don vi phd bién,
huéng dan dén dbe, t6 chic tuen khai thuc hién nghi quyét héi nghi; cir dau
moi dé phéi hop, theo dai, dé xudt xtr Iy kip thoi nhiing phat sinh trong qué trinh

td chirc thuc hién.,

- M&i hoc ky mét lan, ngudi dimg dau phéi hop voi cong doan don vi td
chire kiém tra, déanh gia két qua thye hién nghi quyét hoi nghi; thong bao két qua
kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong don vi.



- Tao diéu kién dé‘Ban TTND hoat dong theo phap luat va bao dam cho

Cong doan thuc hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.
- Nguoi dung dau phéi hop vdi Ban Chép hanh cong doan don vj thuc
hién béo cdo két qua héi nghi ngén gon kém theo cac tai liéu hoi nghi, danh sach

Ban TTND (néu bau méi hoidc bé sung) c6 dong ddu, ky tén day du, nop vé
Phong Gido duc va Dao tao chim nhét la 01 tudn sau khi két thic hoi nghi.

- T4t ca hd so (ban goc) ctia hoi nghj don vi, bién ban hdi nghi cap t,
bién ban kiém phleu phiéu bau Ban TTND (niém phong cén than) phai duoc tap
hop va luu trit ddy db tai don vi.

Trén day la mdt s6 ndi dung hudng dan viée to chirc Hoi nghi cén bo,
cong chire, vién chic; xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
cua don vi ap dung ke tir ndm hoc 2019 - 2020 tré di.

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng céc truong phéi hop vai
cong doan cung cap khén truong td chire thyc hién./.

Noi nhin: 2,
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